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HUONG DAN QUAN TRI NOI DUNG WEBSITE

1. Pang nhap
v' Budc 1: Vao website da tao, dang nhap tai khoan quan tri website
v Budc 2: Truy cap trang ca nhan cua tai khoan quan tri:

Chao ban:thcsnhitruong@edu. viettel.vn Tim kiém n
= ) 3
Trang ca nhan ; i A
h

Quan tri Thoat

T I

TRUONG THCS NHI TRUONG *

‘ GIOI THIEU TINTUC&THONGBAO DAOTAO VAN BAN - CONG VAN DOWNLOAD THU VIEN ANH VIDEO CLIP LIEN HE

Thir ba, 13/06/2017 - 11:25 | CHAO MUNG CAC BAN DA DEN VOl CONG THONG TIN DIEN

Giao dién quan tri tai trang ca nhan nhu sau:

(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

L Trang tdng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai da xda Danh muc Vian bang Xem thém ~

TL hoc sinh theo khdi

Danh sach van ban

- Tab Kiém duyét: Hién thi tat ca cac bai viét da dang va da bién tap. Admin co
quyén kiém duyét bai viét cua tat ca tai khoan khac (bién tap vién, phong vién)
va day bai 1én cap quan Iy truc tiép dé cho duyét hodc kiém duyét bai viét tir
don vi thanh vién.

- Tab Bién tap: Hién thi cac bai viét & cac trang théai (da viét xong, can bién tap
lai; d4 bién tap...) cua tat ca c4c tai khoan c6 quyén bién tap bai viét.

- Tab Viét bai: Hién thi cac bai viét

- Tab Bai da x6a: Luu lai tat ca cac bai di x6a do tong bién tap, bién tap vién
x6a. CO quyén xda han bai viét.

- Tab Thanh vién: Cho phép quan Iy va phan quyén cho cac tai khoan thanh vién
truy cap vao website.



(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

# Trang téng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai dé xoa Danh muc Vin bang Xem thém ~
Théng ké
[ oann vién I
Ho va tén: ETE
i L Thanh vién |
Anh dai dién: Quén I log
Ho va tén r=== Quan Iy file
Binh luén
|
; & thé Tin nhan
¥ Quan tri hé thong? 1 S
i & 2 Chon file uplc  Thong bao
Chon loai quyen: Chon chuyén muc: 1 -
Tong bién tap v Chon chuyén muc ' | 1
Nguw&i quan Iy Trang thai )
- Tim Flick
--Chon- v Hoat déng v LR
Email: IChi chuyén muc dwoc phép

thcsnhitruong@edu.viettel.vn

- Tab Danh muc: Quan ly tit ca c4c danh muc trén trang, c6 thé
thém/bat/stra/x6a cac danh muc trén trang chu website:

(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

" Trang téng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai da xoa Vin bang Xem thém ~

Danh muc Céc lién két Slide énh Hb tro truc tuyén

Quan tri danh muc

Cai dat SEO Tim thay 0 két qua.

Trang chi Gigi thiéu + # %
Gigi Thiéu Gigithiéu + & x
Tin Tlrc & Thdng bao Bai viéttin tirc + & x
Tin tirc gido duc Baiviettintirc + & x

2. Quan ly Vian ban phéap quy
2.1. Thém méi
- Budc 1: Chon tab Viét bai -> Thém méi -> Vin ban phap quy



(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

a Trang téng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai da xda Danh muc Vin bing Xem thém ~

Bai viét Q Tat ca v || Trang| 1 3| 12+ | | 2 L
Chon chuyén muc v Loai bai viét v Bai viet Fin tic
Bang diém
Tén bai viét Ngudibiéntdp  Download
KE HOACH THANG FAQ
[ ] &thcsnhituong@edu.viettel.vn, @ 20:07, 19/04/2017 , Lién hé
| | ®16m0k0 2 Tt
~ WKeé hoach, an su
© D3 kiem duyét PDF
Thur vién anh
Ké hoach :
3 Vi
@ & thesnhitruong@edu.viettel.vn, @ 19:45, 19/04/2017 2 2eE]
‘ @ 48040 i I Van ban phap quy I
W Ké hoach, Van bang

© D3 kiém duyét

- Bwéc 2: Nhap théng tin vao form thém moi

BIEN TAP BAI VIET

Tiéu dé: Ngay ban hanh:
13-06-2017 14:31
Ngay hiéu lwc:
S8 hiéu: Ngwéri ky:

13-06-2017 1431

Tai liéu dinh kém:

Chuyén muc: Pham wi:

| V3N ban - Cong van -

Cor quan ban hanh: Loai van ban:

Tém tit:

Todn van:

QW o Xutban
- Buwéc 3: Xuat ban
3. Quan ly bai viét
3.1.Thém moi
- Bwéc 1: Chon tab viét bai -> Thém méi bai viét tin tac



® Tinnhan | & Chinhsira |«

Bai viét Q Tat ca v || Trang| 1 13| 12+ 1 5
Chon chuyén muc v Loai bai viét ~ Bai viét tin tic
Bang diém
Tén bai viét Ngwdibiéntdp  Download
KE HOACH THANG FAQ
& thesnhitruong@edu.viettel.vn, @ 20:07, 19/04/2017 , Lién hé
L | ®@i16®m040 = s
~ WKeé hoach, an su
© D3 kiem duyét PDF
Thu vién anh
Ké hoach .
. Video cli
& thesnhitruong@edu.viettel.vn, @ 19:45, 19/04/2017 P
@400 3 Van ban phap quy
W Ké hoach, Vin bang

© D3 kiém duyét

- Bwdc 2: Nhap thong tin vao form thém méi

BIEN TAP BAI VIET

Tieu dé (%)
Chuyén muc: Ngay xudt ban:
Chon file upload
Théng bao - 13-06-2017 16:58
Tém tit:
Tim Flickr Q
Tin ndi bat
MNhudn bit:
Ndi dung:(*) Nhuén bit
Ghi chil:
Ghi cha
P
HGalY®ems Xuitban =

Chay 1 sb thdng tin bat budc: Tiéu dé bai viét, chuyén muc hién thi, ndi dung bai
viet.

- Budc 3: Xuat ban bai viét

4. Quan ly Danh muc

Dbang nhap vao trang cé nhan, chon tab Danh muc.

4.1.Thém mé1 danh muc



- Bwoéc 1: Click nat thém méi

(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

" Trang tdng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai da xoa m Vin bang Xem thém ~

Danh muc Céc lién két Slide énh H tro true tuyén

Quan tri danh muc

A g5y
Tim thay 0 ket qua.

Trang chi Gigithiéu + # x

Gigi Thiéu Gigithiéu + # %

- Bwdc 2: Nhap thong tin thém mai

— O

sk s i oo, e Bl
B o dd g . == m = 5 PR 5
Tl i bsh sy ] [ | 1
Gl 4 SED ! 3 ! ,
1 By bl AR, CFub LEEE of kS | ChonBeagioud | | Chonlisuopiosd |

L]

Hisii diF I ] LI | i
] 1 1 1

Fabia T it Dnd

M3E djnk

o Tiéu dé: Chinh Ia tén danh muc.

o Chuyén muc cha: Néu danh muc can thém méi nam trong 1 danh muc c6
san thi lwa chon danh muc d3 c6 san d6, néu khong thi chon Chuyén muc
goc.

o Kiéu dir liéu: Tuy thudc vao danh muc thém mdi ma Iua chon kiéu dit liéu
theo y muon.

- Bwéc 3: Luu lai thdng tin danh muc
4.2. Stra danh muc
- Buwdc 1: Chon biéu twong hinh chiéc bat

QuaAn tri chuyén muc

| caiazt seo Tim thiy 0 Fﬂ]ué.
Trang cha Gidi thiéu +x

Gidi thiéu Gidri thigu + & %
Sor dd 10 chirc Gidi thiéu + & x
Gidi thiéu chung Gidi thiéu 4+ # x



- Budc 2: Thay d6i thdng tin trong man hinh sira nhu tiéu d&, chuy@n muc cha,
kiéu dit liéu...

e O

B e o ey

Trang i o - i § o= o o - a2

Thing b b sy [ P [
i i SED ] I I 1
Pl S ey @ Ehs | Combemied § | ChmBewiosd |

e . Wby i B - 1 o 1
sk trinh by ] I I ]

e g [ g p—— N T —— a

b b st s g

- Buéc 3: Click vao nut luu dé Iuwu lai thong tin thay doi
4.3. X6a danh muc
- Buéc 1: Chon biéu tuong x6a hinh chir x

| | caiast seo Tim thayokettg

Trang chi Gidi thiéu 4 #
Gidi thiéu Gidi thiéu + # %
So db td chire Gigi thiéu + # x
Gidi thiéu chung Gidithiéu 4+ # »=

- Bwéc 2: Xac nhan xo6a
5. Quan ly thanh vién
5.1. Thém mdi tai khoan
- Bwéc 1: Chon tab Thanh vién -> Thém mai:

(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

® Trang téng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai dé xoa Danh muc Vin bang Xem thém ~

Danh sach tai knoan

i

STT Tai khoan Quyén hién tai Ngwéi quan Iy Trang thai

1 (# Trwrng THPT Nguyén Hué Chuwa c6 quyén D4 khoa
gialai-thptnguyenhue@viettel edu.vn
@0, 0

- Budc 2: Chon loai quyén cho tai khoan
Vi dy: Phan quyén Quan tri hé théng va Tong bién tap:



Ho va tén:

Anh dai dién:

- Bwéc 3: Luu lai thdng tin

Ho va tén == ———
1 |
- -
. Chon file upload
Chon loai quyen: Chon chuyén mue: 1 1
| -Chon- Chon chuyén muc L | 1
Trang thai A — |
Tong bién tap . Tim Flickr..
1N tap vien
Phédng vién
Nguwréi ding thuréng
Mét khéu: Nhip lai mat khdu:
Mat khau Nhap lai mét khau
Bién thoai: S0 CMND:
bién thoai Khéng co thdng tin
Noay sinh: Gicri tinh
Khédng xac dinh v
|
r -
- Bwéc 3: Luu
9 A M
5.2. Stra thong tin
, . - \ A \ = Y
- Buwéc 1: Click vao tén 1 tai khoan
STT Tai khoan Quyén hién tai Nguwéi quan Iy Trang thai
1 [# Trwérng THPT Nguyén Hué Chwa cé quyén Bé khoa
& gialzi-thptnguyenhue@viettel. edu.vn
wOF O
2 [# Bai Hiru Nghia Chwa cé quyén Bé khoa
& thptbuihuunghia@edu. viettel.vn
wOF O
2
L4 - AL A H L
- Bwéc 2: Thay doi thong tin trong form sua:
Ho va tén:
Anh dai dién:
Tréng THPT Nguyén Hué r===-=-n"
1 1
() Quén tri hé théng? 1 1
N . Chaon file upload
Chon loai quyen: Chon chuyeén muc: 1 1
MNgudi ding thudng v Chon chuyén muc L | 1
Moguwiri quan by Trang thai I |
—Chon— v Hoat ddng v im Flickr..
Email:
gialai-thptnguyenhue@viettel.edu.vn
Dién thoai: 56 CMND:
Dién thoai Khéng co thdng tin
Ngay sinh: Gici tinh
Khéng xéc dinh v



5.3. Khoa tai khoan
- Bwéc 1: Click vao tén tai khoan muén khéa
- Buwéc 2: Chon trang thai Pa khoa

Ho va tén:
Anh dai dién:
Trwéng THPT Nguyén Hué == ==-
| 1
Quan tri hé thang? 1 1
N . Chaon file upload
Chon loai quyen: Chon chuyén muc: ] 1
Mgurdi ding thudmg v Chon chuyén muc L | 1
Nguwéi quan Iy Trang thai I —
~Chon-- . Pa khoa v | m Flickr.
Email:

gialai-thptnguyenhue@viettel.edu.vn

Dién thoai: S6 CMND:
Dién thoai Khéng co thdng tin
MNoay sinh: Gicri tinh
Khéng xac dinh v

- Bwéc 3: Luu
6. Quan tri Video

6.1.Thém moi video
- Buwéc 1: Vao tab Viét bai/ Thém mai/ Video clip

(thcsnhitruong@edu.viettel.vn) ® Tinnhan | & Chinh sira | -
" Trang téng quan Kiém duyét Bién tap Bai da xoa Danh muc Vin bang Xem thém ~

Bai V]ét Q Tatca Y || Trang| 1 13 12 v 12 + Thémmoi v < Lam moi
Chon chuyén muc v Loai bai viét ~ Bai viet _tin tirc
Bang diém
Tén bai viét Nguoibiéntap  Download
KE HOACH THANG FAQ
1 & thesnhitruong@edu viettel.vn, © 20:07, 19/04/2017 , Lién hé
| | ®16m040 - -
~ WKE hoach, an sur
© D3 kiem duyét PDF

Ke hoach Video clip

& thesnhitruong@edu.viettel.vn, @ 19:45, 19/04/2017 .
@400 a Van ban phap quy

W KE hoach, Van bang
O D3 kiem duyét

- Buwéc 2: Nhap thong tin cho video: Tiéu dé&, Chuyén muc chira video.



BIEN TAP BAI VIET

Anh:
Tiéu dé () r==—==n"
1 1
Chuyén muc: Mgay xuit ban: 1 1
Chon file upload
Video clip - 13-06-2017 17:28 1 1
I @ Upload "-,-’ideal l Buring dén YouTube I I I
- = = = |
r A ==
m Flickr Q
1 |
- Chon file upload # Hien thi Noi bat
1 Ghi chiiz
1 1 Ghi chd
L e e J b
Danh sach clip lién quan:
Tiéu dé
QEe ™S Xuitban

v' C6 thé chon up video vat ly tir may tinh 18n -> Chon Upload video
v' CO6 thé chon up video bang céch nhing link tir Youtube -> Chon Pudong dan
Youtube
- Buéc 3: Xuit ban
7. Quan tri slide anh
7.1. Thém mdi slide anh
- Bwéc 1: Vao tab Danh muc/ Slide anh

(thcsnhitruong@edu.viettel.vn)

“ Trang téng quan Kiém duyét Bién tap Viét bai Bai dé xoa Danh muc | Van bang Xem thém ~
Danh muc Cac lién két Slide anh HG tro truc tuyén
Slideshow Téng s6 1 ban ghi. 10 « li H + Thém moi < Lam moi
Tén nhom Ngay tao
Tén nhom can tim
%  Slide trang chi 17/04/2015

Buwéc 2: Upload cac anh va Luu lai

10



Sira slideshow

Danh sach &nh

Slide trang chd

Upload anh:

r
|
1
1
1
L

Chon file upload

|

11



